Приложение 1

к административному регламенту 

Для юридических лиц на бланке юридического лица

Главе администрации 

                             муниципального образования «___»

            ____________________________

                                                                                                                      (Ф.И.О.)

            Заявителя __________________

      Адрес юридического лица

             Контактный телефон

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас предоставить заверенную копию _______________________________________                                                      

                                                                 (наименование документа, номер, дата)

Для   _________________________________________________________________________                                                                                                                                                                                                                                  

_____________________         ________________________________

     (подпись заявителя)                                   (фамилия, имя, отчество заявителя)

«___»___________20__г.

МП

Приложение 2

к административному регламенту 

Для индивидуального предпринимателя, физического лица

 Главе администрации

                      муниципального образования 

«___»

                       ____________________________

                       (Ф.И.О.)

                       от __________________________

                        _____________________________

                           (паспортные данные заявителя)

                        проживающего по адресу________

                         _____________________________

                        тел. _________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас предоставить заверенную копию  ______________________________________                                                    

                                                                                                    (наименование документа)

Для   _________________________________________________________________________                                                                                                              

____________________  ________________________________

(подпись заявителя)         (фамилия, имя, отчество заявителя)

«___»___________200__г.

Приложение № 3

к административному регламенту

БЛОК – СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ

ПО ВЫДАЧЕ ЗАВЕРЕННЫХ КОПИЙ ДОКУМЕНТОВ
















Проведение проверки заявлений на соответствие


требованиям делопроизводства





Прием документов





Соответствуют 


требованиям





нет





да





Информирование заявителя об отказе в выдаче


заверенных копий 


документов





Рассмотрение заявлений Главой или 


специалистом





Положительное решение





да





нет





Информирование заявителя 


об отказе





Подготовка заверенных


копий документов





Выдача (отправка) заверенных копий документов заявителям








